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HƯỚNG DẪN
ĐỊNH DẠNG TRÌNH BÀY ĐỒ ÁN CƠ SỞ/THỰC TẬP/..
Để thống nhất cách trình bày đồ án, nhà trường hướng dẫn một số vấn đề khi viết và trình bày như sau:
1. Trang bìa (xem mẫu kèm theo) hình thức: bìa cứng.
2. Trang lời mở đầu (không đánh số trang, xem mẫu kèm theo)
· Viết ngắn gọn.
· Nói rõ lý do chọn đề tài, mục đích nghiên cứu, tình hình nghiên cứu, phạm vi và  phương pháp nghiên cứu, kết cấu của đề tài…..
3. Nhận xé của cơ quan thực tập (nếu có)
4. Trang Nhận xét của giảng viên hướng dẫn (không đánh số trang, xem mẫu kèm theo)
5. Trang Mục lục (không đánh số trang, xem mẫu kèm theo)
6. Trang Danh mục các bảng biểu, sơ đồ, hình,.. (không đánh số trang, xem mẫu kèm theo)
7. Nội dung chính của đồ án gồm chương mục, …Tuỳ thuộc vào từng đề tài cụ thể mà nội dung, số chương được bố trí cho phù hợp.
8. Phụ lục: đưa vào sau trang cuối cùng của chương cuối cùng của đồ án  (xem mẫu kèm theo) 
9.  Cách thể hiện đồ án (xem các mẫu kèm theo)
· Bắt đầu đánh số trang từ trang đầu tiên của chương 1
· Đồ án viết trên khổ giấy  A4

· Bìa là loại giấy cứng khổ giấy A4, màu vàng nhạt,
· Viết theo chương, mục, các tiểu mục. (không viết theo phần rồi mới đến chương,  mục, tiểu mục,…)
· Mỗi trang đươc trình bày theo quy định  (xem mẫu kèm theo) 

· Tài liệu tham khảo bắt buộc phải ghi, đưa vào sau phụ lục, xếp theo thứ tự abc
· Đóng bằng đinh bấm, bọc gáy, không được đóng bằng lò xo - đục lỗ

· Chữ viết ở các trang của đồ án là size 13, Font Times New Roman, không được dùng các kiểu chữ dạng thư pháp.
· Không được trích các câu tục ngữ, thành ngữ, sử dụng các hoa văn, hình vẽ để trang trí hoặc làm đề dẫn ở đầu mỗi trang, mỗi chương, mục,…,  
· Chữ in màu đen; hình vẽ, đồ thị, lô gô của trường Khoa CNTT&TT…có thể in màu. 

· Các chú thích phải đánh số và viết ghi chú ở cuối mỗi trang.
· Hạn chế viết tắt, nếu phải viết tắt phải mở ngoặc và đóng ngoặc (…) để giải nghĩa ngay từ các chữ viết tắt đầu tiên, sau đó liệt kê thành trang, đưa vào sau các trang Danh mục các Bảng, biểu, hình,…
· Cách đánh số các chương mục, tiểu mục phải theo quy định (xem mẫu kèm theo)
(Mẫu trang bìa)
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ĐỒ ÁN CƠ SỞ 1/BÁO CÁO THỰC TẬP DOANH NGHIỆP…. 
(Bold, size 28)


ĐỀ TÀI:……………………………………………......................

………………………………………………………………………


...........................................................................................................

          (Bold, size 18-30, tùy theo số chữ,… của tên đề tài)
Sinh viên thực hiện
: NGUYỄN VĂN NAM  (Bold, size 14, in hoa)

Giảng viên hướng dẫn
: TS. LÊ VĂN MINH (Bold, size 14, in hoa)

Lớp       
: 17IT2 (Bold, in hoa, size 14)
Đà nẵng, tháng … năm … (Bold, size 13)

(Mẫu trang lót)
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ĐỒ ÁN  CƠ SỞ 1
 (Bold, size 20)


 ………………………………………………………......................


………………………………………………………………………


...........................................................................................................

          (Bold, size 18-30, tùy theo số chữ,… của tên đề tài)
Đà Nẵng, tháng … năm … (Bold, size 13)
(Mẫu)
MỞ ĐẦU
(Bold, size 16, xếp sau trang lót,)


 (Mẫu)

LỜI CẢM ƠN
( bold, size 16, xếp sau trang lời mở đầu)

(Mẫu)

NHẬN XÉT

(Của cơ quan thực tập, nếu có)
Bold, size 16, xếp sau trang Lời cảm ơn
size 13………………………………..
………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………

(Mẫu)

NHẬN XÉT 
(Của giảng viên hướng dẫn)
(Bold, size 16, xếp sau trang nhận xét của cơ quan thực tập)
size 13....................................................................................................................... ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
         (Mẫu)

MỤC LỤC 
(Chèn mục lục tự động: References/Table of Contents)

Trang
MỞ ĐẦU
1 
13Chương 1
Giới thiệu


131.1
Tổng quan


131.2
Phương pháp, kết quả


131.3
Cấu trúc đồ án


14Chương 2
Nghiên cứu tổng quan


142.1
Các phương pháp


142.2
Hạn chế, tồn tại của các phương pháp


142.3
Kết luận


15Chương 3
Phân tích thiết kế hệ thống


153.1
Mô hình tổng quan của hệ thống nghiên cứu


153.1.1
Phương pháp 1


153.1.2
Phương pháp 2


153.2
Thiết kế chi tiết


16Chương 4
Triển khai xây dựng


17Chương 5
Kết luận và Hướng phát triển



PHỤ LỤC
121

DANH MỤC TÀI LIỆU THAM KHẢO
130
Ghi chú: 
· In đậm và in hoa  tiêu đề của các chương, mục lớn
· Chữ số thứ nhất chỉ thứ tự chương

· Chử số thứ 2 chỉ thứ tự mục trong chương

· Chữ số thứ 3,…,chỉ thứ tự các tiểu mục
· Tuỳ thuộc vào mỗi đề tài sinh viên trao đổi cụ thể với giảng viên hướng dẫn để xây dựng các chương và nội dung của báo cáo cho phù hợp.
DANH MỤC CÁC BẢNG 
(In đậm, in hoa, size16)
(Chèn danh mục hình ảnh tự động: References/Insert Table of Figures, chọn nhãn phù hợp)
Trang
13Bảng 2.1 – Bảng so sánh các phương pháp





DANH MỤC HÌNH

(Chèn danh mục hình ảnh tự động: References/Insert Table of Figures, chọn nhãn phù hợp)
Trang
12Hình 1.1 – Nhãn hình 1


12Hình 1.2 – Nhãn hình số 2




DANH MỤC CỤM TỪ VIẾT TẮT

	STT
	Cụm từ
	Viết tắt

	1
	Công nghệ phần mềm
	CNPM

	2
	Công nghệ thông tin
	CNTT

	
	…..
	


Chương 1        Giới thiệu
1.1 Tổng quan
Phần tổng quan thông thường trình bày tóm tắt các nội dung:

· Bối cảnh thực hiện đề tài

· Vấn đề cần giải quyết

· Đề xuất nội dung thực hiện
1.2 Phương pháp, kết quả
· Trình bày phương pháp triển khai thực hiện đề tài, kết quả đạt được.

(Để tạo danh mục tự động cho hình ảnh, chèn caption cho hình ảnh bằng cách: click chuột phải hình và chọn insert caption. Thay đổi nhãn cho phù hợp) 
[image: image2.wmf]
Hình 1.1 – Nhãn hình 1
1.3 Cấu trúc đồ án 
Phần này trình bày cấu trúc của đồ án: Chương 2, chương 3, …
[image: image3.wmf]
Hình 1.2 – Nhãn hình số 2

Chương 2        Nghiên cứu tổng quan
2.1 Các phương pháp 
Sử dụng [1] để chỉ đến tài liệu tham khảo số 1 hoặc phương pháp 1 được trình bày trong tài liệu trích dẫn
	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Bảng 2.1 – Bảng so sánh các phương pháp
2.2 Hạn chế, tồn tại của các phương pháp

2.3 Kết luận
Chương 3        Phân tích thiết kế hệ thống

3.1 Mô hình tổng quan của hệ thống nghiên cứu
3.1.1 Phương pháp 1

3.1.2 Phương pháp 2
3.2 Thiết kế chi tiết
Chương 4        Triển khai xây dựng 
Chương 5        Kết luận và Hướng phát triển
PHỤ LỤC (kèm theo)
Phần này bao gồm những nội dung cần thiết nhằm mimh họa hoặc hỗ trợ cho nội dung luận văn như: số liệu, mẫu biểu, tranh ảnh…

Phụ lục không được dày hơn phần chính của luận văn

(Mẫu)

DANH MỤC TÀI LIỆU THAM KHẢO

Tiếng Việt:
1. An cư với lạc nghiệp, tập thể tác giả, Nhà xuất bản Văn hóa Thông tin, Hà Nội, 2004

2. Chi tiết máy, tài liệu học tập, Đại học Công nghiệp Tp.HCM, lưu hành nội bộ, 2006.
3. ……………….

Tiếng Anh:
1. Bouding K.E (1995), Economics Analysis, Hamish Hamilton, London.
2. Andeson, JE (1985), The RelativeIneffciency of Quota, The Cheese case, American Economic review, 74 (1), pp 78-90.
3. ………………..

Ghi chú:

· Danh mục tài liệu tham khảo phải xếp theo abc tên tài liệu, tác giả, nơi và năm phát hành.
· Nếu xếp theo tên tác giả thì xếp abc theo họ, sau đó đến tên tài liệu, nơi và năm phát hành.
· Danh mục tài liệu tham khảo xếp cuối cùng, sau các trang phụ lục.
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